
Upload dokumenter i Lectio



Tryk på ‘Forside’ og tryk derefter på ‘Dokumenter’.



Tryk på ‘Hold’ og find det hold du ønsker at uploade dokumenter til.



Du uploader dokumenter enten ved at uploade dokumenter, eller oprette
en mappe først.



Oprettelse af mapper: Du kan oprette en mappe ved at trykke på ‘Opret mappe’ og
navngive mappen. Derefter trykkes der på ‘Gem’.



Upload af dokumenter: Du kan uploade dokumenter ved at trykke på ‘Ny fil’ og vælge
‘vælg fil’, og vælge det fil du vil uploade.



Tryk derefter ‘Ok’.



Tryk på ‘Gem’ og dokumentet er nu uploadet og gemt. Du kan gemme dokumenter i 
mapperne, eller under holdet. 
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