Studentermedhjzlper til Ledelsessekretariat & HR i Det Grgnlandske
Sundhedsvaesen

Er du en engageret studerende med interesse for sundhedssektoren og administrativt
arbejde? Har du flair for detaljer og vil gerne veere en del af et dynamisk team i Det
Grgnlandske Sundhedsvaesen? Sa er du maske vores kommende studentermedhjzelper til
Ledelsessekretariat & HR.

Som studentermedhjeelper vil du fa en enestdende mulighed for at arbejde taet sammen
med erfarne kolleger i Det Grgnlandske Sundhedsvassen. Du vil blive en vigtig medspiller
i at sikre effektiv drift af afdelingerne gennem forskellige administrative opgaver.

Dine primaere ansvarsomrader vil omfatte:

e Udarbejdelse af stillingsopslag og annoncering af ledige stillinger.
e Assisterende arbejde i forbindelse med HR-processer
e Deltagelse i ad hoc-opgaver og diverse administrative opgaver efter behov.

Vi forventer, at du:

e Har gode kommunikationsfaerdigheder p& bade dansk og grgnlandsk.

e Er fortrolig med brugen af computersoftware som Microsoft Office-pakken.
e Arbejder struktureret og omhyggeligt, ogsa nar opgaverne er varierende.
e Er selvstaendig og proaktiv med evnen til at tage initiativ.

Vi tilbyder:

e En unik mulighed for at fa praktisk erfaring inden for sundhedsadministration og
HR.

e Muligheden for at arbejde sammen med dedikerede fagfolk i et inspirerende miljg.

e Fleksible arbejdstider, der tager hgjde for din studieplan.

e En Ign efter geeldende overenskomst for studentermedhjeelpere.

Timetal
Det ugentlige timetal er ca. 8 til 10 timer. Vi er fleksible i forhold til hvornar du arbejder i
dagtimerne.

Lon og ansaettelse
Len- og ansaettelsesvilkar, jf. gaeeldende aftale/overenskomst mellem Grgnlands Selvstyre
og pagzeldende forhandlingsberettigede organisation.

Det Grgnlandske Sundhedsvasen — Bredde, udfordring og faglig stolthed

Det Grgnlandske Sundhedsvasen hgrer under Styrelsen for Sundhed, og er organiseret i
5 regioner, 8 kliniske omrader, Landstandplejen, Det Grgnlandske Patienthjem og
sundhedsvaesenets Driftsomrade.
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